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 الفهرس                                  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

:تمهيد  

وجرائم تمويل  الأموالعمليات غسل  وإجراءاتمؤشرات تعاونية أكفأ للتوحد بمحافظة جدة على دليل توافق الجمعية ال

.إجراءاتواتخاذ ما يلزم من  الإرهاب  

 

 تمهيد

الإرهابرائم تمويل جمؤشرات قد تدل على عمليات غسل الأموال و  

هجود مؤشرا الاشتبافي حال و الإجراءات

 اشتباه للمواطن السعودي موذجن

 الاعتباريةللشخصيات  موذج اشتباهن

 الوافديننموذج اشتباه 

 نموذج اشتباه للشركات المقيمة

 داخل الجمعية الإداريط الضبمحضر نموذج 

ةلعملية مالية مشتبه بها محولة للتحريات المالي يضبط ادار محضرنموذج   
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:الإرهابرائم تمويل جمؤشرات قد تدل على عمليات غسل الأموال و  
، وخاصة  الإرهابتمويل  أو جرائم الأموالطلبات مكافحة غسل غير عادي بشأن الالتزام بمتإبداء العميل اهتماماً -1  

المتعلقة بهويته أو نوع عمليه.      

.الأخرىصوله أو توضيح مصدر أمواله أو أيل تقديم بيانات عنه رفض العم-2  

معدي أو القانوني أو عدم انسجامها ضحة من حيث غرضها الاقتصاة في صفقات غير وارغبة العميل المشارك-3  

ة.راتيجية الاستثمار المعلناست      

.أموالهأو مضللة متعلقة بهويته أو مصدر  صحيحةمعية بمعلومات غير محاولة العميل تزويد الج-4  

ة.مخالفة جنائية أو تنظيمي أيأو  الإرهابجرائم تمويل و الأموالفي أنشطة غسل رط العميل علم الجمعية بتو-5  

.ف أخرىبالمخاطر والعمولات أو أي مصاريابداء العميل عدم الاهتمام -6  

إعطاءمنطقية ، في  أسبابه وامتناعه بدوت وتردد مجهول،مل نيابة عن موكل عية في أن العميل وكيل للعاشتباه الجم-7  

ة.معلومات عن ذلك الشخص أو الجه     

بأنشطته بشكل عام. صعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته-8  

الحساب.ميل باستثمار طويل الاجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلب تصفية الوضع الاستثماري وتحويل العائد من قيام الع-9  

.العادية والممارساتميل وجود اختلاف كبير بين أنشطة الع-01  

ن ولة عدم تزويد الجمعية بأي معلومات عآخر ومحاالمستحقة له لطرف  الأموالطلب العميل من الجمعية تحويل -11

.ليهاإمحول الجهة ال  

,ظ السجلات من الجمعيةتدقيق المعلومات أو حف ه بمتطلباتلغاءها بعد تبليغير صفقة أو إمحاولة العميل تغي-12  

تخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات.ة يسإجراء صفقطلب العميل انهاء -13  

.من مصادر غير شرعية إيرادات الأموال لكات أوعلم الجمعية أن الممت-14  

ه.سلوكخله ونمط حياته ومع المعلومات عن المشتبه به أو نشاطه ود تبرعات والعملياتالعدم تناسب قيمة أو تكرار -15  

.ط محظورنشافه أو معروفه بمعروانتماء العميل لمنظمة غير -16  

ائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا يتناسب مع وضعه الاقتصادي )خاصة ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل و ع-17

كان بشكل مفاجئ(ذا إ  

 

 

 

 
 
 

  

 : هجود مؤشرا الاشتبافي حال و الإجراءات

.المتوفرة الأدلةرصد الحالة وجمع كافة -1  

تعبئة نماذج الاشتباه المرفق.-2  

.تصرف أو تنبيهه يإشعار العميل بأعدم -3  

.وكافة المرفقات بالنماذج للإدارةع الرف-4  



 
 
 

 4  

مع الجهات المختصة و هي: اشتباهحال ثبوت أي مؤشر في سرية تامة تتواصل بأن  الإدارةعلى  -5  

نموذجهم عبر  – مباشرأو بشكل  800122224، أو الاتصال على  أ 980عامة للتحريات فوراً ال الإدارةغ إبلا-أ

وافرة لديها عن تلك العملية نات والمعلومات المتن جميع البيامضرير مفصل يتبتقوتزويدها  –د لذلك المعتم

لة.ت الصذا والأطراف  

.إضافيةمالية من معلومات حريات الة للتالعام الإدارةالاستجابة لكل ما تطلبه -ب  

قد قدمت أو سوف  بذلك و علقةالمعلومات المتجب قريراً بموتبأن  آخرعية تنبيه العميل أو أي شخص )كما تتجنب الجم

  و أن تحقيقاً جنائياً جار أو قد أجري.حريات المالية أعامة للتال الإدارةتقدم الى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نماذج الاشتباه

 
 اشتباه للمواطن السعودي موذجن
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 )الأصليةالوثائق  ةمطابق (

  الاسم

            الهويةرقم 

  العنوان

  رقم للتواصل

المطلوب الحوالة 
  ارجاعها

  الإرجاعسبب 

  تاريخ الحوالة

 لإرجاع الآيبانرقم 
 المبلغ

 

 

o  التنفيذية الإدارةتبليغ. 

o  مرئياتهم لإبداءالى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية  الاشتباهإحالة حالة. 

o  الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد. 
                                               

 والإداريةاعتماد الشؤون المالية                                     
                                            .............................. 

 

 

 

 

 

 الاعتباريةللشخصيات  موذج اشتباهن

 )الأصليةمطابقة الوثائق (
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  رقم السجل التجاري

لصاحب  الهويةرقم 
           المنشأة

 إرفاق التالي

 .السجل التجاري الصادر من وزارة التجارة والصناعة- 1
 .الخاصة والحملات الخدمات لمؤسساتالصادر من وزارة الشئون البلدية والقروية  الترخيص 2-
 .عقد التأسيس إن وجد 3-
 فيهلا للتأكد من اسم التاجر الوارد  الخدماتالتجارية أو شركة  المنشأةالوطنية للمواطن السعودي صاحب  الهويةبطاقة  4-

 التراخيص.السجل التجاري أو 
 .هامفعولالوطنية وسريان  الهويةبطاقة  في الأخرمطابق المسه والتفاصيل  5-
 .أن وجد وصورة من هوية كل منهم وتعديلاتهعقد التأسيس  فيالواردة أمسائهم  المنشأةمالكي  بالأشخاصقائمة  6-
وكالة  بموجبمستند السجل التجاري أو  فيحسبما ورد  الحساباتتشغيل  المؤهلينمن قبل املالك  المفوضين بالأشخاصقائمة 7-

 .صادرة عن كاتب العدل أو توكيل معد داخل البنك وصورة من هوية كل منهم

  الإرجاعسبب 

  الحوالةتاريخ 

 لإرجاع الآيبانرقم 
  المبلغ

 

o  التنفيذية الإدارةتبليغ. 

o  مرئياتهم لإبداءالى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية  الاشتباهإحالة حالة. 

o  الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد. 
                                               

 والإداريةاعتماد الشؤون المالية                                     
                                            .............................. 

 

 

 

 

 
 الوافديننموذج اشتباه 

 )الأصليةمطابقة الوثائق (
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  الاسم

           الإقامة رقم 

  رقم الجواز

  العنوان

  رقم للتواصل

المطلوب الحوالة 
  ارجاعها

  الإرجاعسبب 

  تاريخ الحوالة

 لإرجاع الآيبانرقم 
 المبلغ

 

 

o  التنفيذية الإدارةتبليغ. 

o  مرئياتهم لإبداءالى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية  الاشتباهإحالة حالة. 

o  الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد. 
                                               

 والإداريةاعتماد الشؤون المالية                                     
                                            .............................. 

 

 

 

 

 
 نموذج اشتباه للشركات المقيمة

 )الأصليةمطابقة الوثائق (
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  رقم السجل التجاري

لصاحب  الهويةرقم 
           المنشأة

 إرفاق التالي

 .السجل التجاري الصادر من وزارة التجارة والصناعة- 1
 .وملاحقهصورة من عقد التأسيس  2-
 .صورة ترخيص مزاولة النشاط 3-
 .صورة من هوية المدير المسئول 4-
" الذي لديه بموجب عقد التأسيس صالحية تفويض الأشخاصوكالة صادرة عن كاتب عدل أو تفويض خاص من الشخص "أو  5-

 .بالتوقيع الأفراد
 .وتعديلاتهصورة من هوية مالكي المنشأة الواردة أسمائهم في عقد التأسيس  6-

  الإرجاعسبب 

  الحوالةتاريخ 

 لإرجاع الآيبانرقم 
  المبلغ

 

o  التنفيذية الإدارةتبليغ. 

o  مرئياتهم لإبداءالى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية  الاشتباهإحالة حالة. 

o  الاشتباهتحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد. 
                                               

 والإداريةاعتماد الشؤون المالية                                     
                                            .............................. 

 

 

 

 

 

 

 
 داخل الجمعية الإداريط الضبمحضر نموذج 
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 )ة مشتبه بهالعملية مالي(

 ..ا  ترونه مناسب ماه بلاغنا عن عملية مشتبه بها ، نأمل الاطلاع واتخاذ *تجدون أعلا

 
دير العامالمالشؤون المالية                                                                حاسبالم        

.................                              ....................    ...................  

 

 

 

 
 نموذج محضر ضبط اداري لعملية مالية مشتبه بها محولة للتحريات المالية

 نوع العملية

  يداع إ
  تحويل
  أخرى

 تاريخ العملية

  اليوم  التاريخ

 مقدار المبلغ المحول 

  المبلغ رقما  

  المبلغ كتابة  

  ملةنوع الع

 ( SAيبان /حساب الامحول المبلغ ) رقم حساب 

          

 رقم الفرع البنك

  
 أسباب الاشتباه

1- 

2- 

3- 

4- 

 بيانات المشتبه به

  أسم المشتبه به

           رقم الهوية 

  الجنسية

  المدينة

  لة التواصلوسي
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  معلومات جهة البلاغ
 ..ا  ترونه مناسب ماه بلاغنا عن عملية مشتبه بها ، نأمل الاطلاع واتخاذ *تجدون أعلا

وزارة الداخلية / ة مدير التحريات الماليةسعاد  
ا  ترونه مناسب مامشتبه بها ، نأمل الاطلاع واتخاذ  مالية ه بلاغنا عن عمليةتجدون أعلا  

 

دير العامالمالشؤون المالية                                                                حاسبالم        

.................                              ....................    ...................  

 

 

 

 .......................................................................................................جمعية ................. اسم الجهة المبلغة

 وسيلة الاتصال

 العنوان وظيفة المبلغ غاسم المبل

   

 الهاتف المدينة المنطقة

   

 بلاغ المضمون 
  اسم المشتبه
           رقم الهوية 

  الجنسية

  المدينة

  سم المشتبها

 نقداً  o تحويل o شيك o نوع العملية

 مقدار المبلغ المحول 

  المبلغ رقما  

  المبلغ كتابة  

  ملةنوع الع

 ( SAيبان /حساب الامحول المبلغ ) رقم حساب 

          

 رقم الفرع البنك

  
 أسباب الاشتباه

1- 

2- 

3- 

4- 



 
 
 
 
 

 

 للتوحد أكفأ التعاونية الجمعية
ACFA COOPERATIVE FOUNDATION FOR AUTISM 

 (10135) رقم ترخيص
 
 
دليل مؤشرات الاشتباه بعمليات غسل الاموال و جرائم تمويل الارهاب ........ 


